o Dataskyddsbeskrivning 1(7)
g

Aklagarmyndigheten 26.3.2021 Dnr 033/14/18

REGISTER OVER BEHANDLING Artikel 30 i EU:s allmanna dataskyddsférordning
(679/2016)

Register 6ver utomstéende kunder hos Aklagarmyndighetens forvaltning

Personuppgiftsansvarig
Rklagarmyndigheten

Fagelviksgranden 4

00530 Helsingfors

029 562 0800
valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi

Den personuppgiftsansvariges kontaktperson
Joanna Autiovuori

Forvaltningsdirektor

029 56 20805

joanna.autiovuori@oikeus.fi

Dataskyddsombud

Tommi Hietanen
statsaklagare

0295622414
tommi.t.hietanen@oikeus.fi

1 System och filer dar personuppgifter lagras och behandlas

e Arendehanteringssystem Lotus Notes (nedan Hilda)

e Basware Supplier Portal (portal for natfakturering)

e CWT:s resebokningssystem

e Enkéter (bl.a. Webropol)

e Kieku (uppgifter om arvoden, kundregister, kundreskontra)

e M2, resehanteringssystem

e Optimaze lokalforvaltningssystem (uppgifter om hyresvardar)
e Handi (arkiv for forséljningsfakturor, inkdpsfakturor)

e Valtiolle.fi (rekryteringsuppgifter)

e Kommunikationsverktyg (bl.a. e-post, Skype, Tiimeri)


mailto:valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi
mailto:tommi.t.hietanen@oikeus.fi
https://Valtiolle.fi
mailto:joanna.autiovuori@oikeus.fi
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2 Syftet med och rattslig grund for behandlingen av personuppgifter

| registret lagras uppgifter som kravs for att uppfylla den personuppgiftsansvariges
lagstadgade rattigheter och skyldigheter i enlighet med artikel 6.1 c i
dataskyddsforordningen. Dessutom lagras i registret nédvéandiga uppgifter for att
uppfylla forpliktelser baserade pa avtal. Personuppgifterna anvands ocksa for

kommunikation med de registrerade.
3 Kategorier av registrerade och kategorier av personuppgifter

Kategorier av registrerade omfattar sékande av tjanster, personer som inleder
klagomals- och skadestandsarenden, mottagare av arvoden, de som fakturerar
kostnader, utomstaende resenarer, gaster vid méten och inbjudna géaster,
hyresvardar, de som gjort en begaran om uppgifter, forséljningsfakturakunder,
leverantorer av inkdpsfakturor samt utomstaende personer vars uppgifter infors i

anvandarregister.
Personuppgifter som registreras:

1. Personens individualiseringsuppgifter:

Personens namn, tjanstebeteckning, fodelsetid, personbeteckning, postadress, e-

postadress, telefonnummer, bankuppgifter, nationalitet, modersmal och kon.

2. Uppgifter om personer som soker en tjanst:

Uppgifter om utbildning och arbetserfarenhet, dvriga uppgifter som sokanden
inlamnat till stod for sin ansékan, som matrikel/meritférteckning, skol- och
studiebetyg, arbetsintyg, referenser som den sbkande angett, dvriga nédvandiga

uppgifter som hanfor sig till arbetsansdkan och villkoren for tillsattningen av tjansten
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samt uppgifter om lamplighetsbedémningar. | samband med ans6kan om tjanst kan
sbkandens utméatningsuppgifter kontrolleras i utsékningens informationssystem, om
kontrollen har meddelats pa forhand och sokandet har givit sitt samtycke till det.

3. Uppgifter om utbetalning

Arvoden, reseersattningar, kostnader, uppgifter om férsaljnings- och inkdpsfakturor,
uppgifter om hyresvardar, aterbaringar, skatteuppgifter och utméatningsuppgifter.

4. Ovriga uppgifter

Personuppgifter som den som inlett arendet sjéalv har uppgivit.
4 Mottagare av personuppgifter eller mottagargrupper

Uppgifter kan Iamnas ut eller utkontrakteras enligt vad den gallande lagstiftningen

tillater och foreskriver.

Ansokningshandlingarna ar i regel offentliga handlingar enligt lagen om offentlighet i
myndigheternas verksamhet (OffL, 621/1999) och de laggs fram for paseende pa
begaran. Offentliga handlingar utlamnas pa begaran enligt kraven i 13 § och 16 § i
OffL. Sekretessbelagda handlingar laggs fram for paseende och utlamnas enligt lagen
endast 1) med den berdrda partens samtycke, 2) till den berérda parten eller 3) med

stdd av en lagstadgad réatt.
Parter som uppgifter utlamnas till

Uppgifter utlamnas vid behov till utsdkningsmyndigheter, penninginréattningar i form

av uppgifter fér betalning av arvoden och ersattningar, Keva och skatteférvaltningen.

Utomstaende parter som behandlar uppgifter for Utsokningsverkets rakning
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Visma (M2), CGI (Kieku), SoftCo (Handi), Fujitsu (Hilda), Palkeet (Pointti), Microsoft
(Outlook, Skype och Tiimeri), Netum (Senaattila), Rapal (Optimaze) och VR (n&atbutik)

Dessutom lagras individualiserings- och kontaktuppgifter i system dar behoérigheter

maste skapas for utomstaende personer for skotseln av avtalade uppdrag.
5 Overforing av personuppgifter till tredjelander

Uppgifter utlamnas eller 6versands inte utanfor Europeiska unionen eller Europeiska

ekonomiska samarbetsomradet.
6 Forutsedda tidsfrister for radering av de olika kategorierna av uppgifter

Lagringstiderna fér uppgifterna i personregistret éver Aklagarmyndighetens
utomstdende kunder grundar sig pa Aklagarmyndighetens

informationshanteringsplan.
7 Tekniska och organisatoriska skyddsatgarder
Manuellt material

Pappershandlingar hanteras av utbildad personal som handlar under tjansteansvar.
Manuellt material som innehaller personuppgifter forvaras enligt materialets
skyddsniva i lasta skap i lokaler med passerkontroll. De handlingar som innehaller
personuppgifter och som inte langre behovs placeras utan oskaligt drojsmal i ett

lasforsett samlingskarl.
Material som behandlas digitalt i system och kommunikationsmedier

Elektroniskt material hanteras av utbildad personal som handlar under tjansteansvar.
Anstéllda instrueras att stdnga av skarmen nar de lamnar arbetsplatsen. Uppgifterna

i elektroniska register &r skyddade mot obehdrig visning, andring och forstoring.
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Skyddet ar baserat pa behorighetshantering, tekniskt skydd av databaser och servrar,
fysiskt skydd av lokaler, passerkontroll, skydd av datakommunikation samt

sakerhetskopiering av uppgifter.

Atkomst- och behandlingsbehdrighet beviljas utifrdn arbetsuppgifter och
befogenheter. Atkomsten till systemet ar baserad pa personliga anvandarnamn och
|6senord. Utrustningen, utrustningslokalerna och uppgifterna &r fysiskt belagna i

Finland.

Dessutom baseras skyddsatgarderna pa iakttagelseformagan hos statsradets nét,

som Valtori uppréatthaller, och natverkets andra tekniska skyddsatgarder.
8 Uppgiftskallorna

Personuppgifterna fas i huvudsak av den registrerade sjalv. Personuppgifter

formedlas d&ven genom avtal och intressentsamarbete.
9 Den registrerades rattigheter
Ratt till insyn

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige fa bekraftelse pa
huruvida personuppgifter som rér honom eller henne haller pa att behandlas. Om

dessa personuppgifter behandlas, har den registrerade ratt att

o fatillgang till uppgifterna
e fade uppgifter som avses i artikel 15 i EU:s allménna dataskyddsférordning.

Den som vill ha tillgang till uppgifter om sig sjélv enligt artikel 15 i
dataskyddsforordningen ska framféra en begaran om detta till den

personuppgiftsansvarige sa att den registrerades identitet kan kontrolleras.
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| fraga om de personuppgifter for vilka den registrerade saknar behorighet via
systemen, kan den registrerade lamna en kontrollbegéran till den

personuppgiftsansvariges representant.
Réttelse och radering av uppgifter samt begransning av behandling

Den registrerade har rétt att kréva att den registeransvarige utan onoddigt drojsmal
rattar ofullstdndiga och felaktiga personuppgifter som rér honom eller henne eller

kompletterar ofullstandiga uppgifter.

Den registrerade har dven ratt att av den personuppgiftsansvarige utan onddigt
drojsmal fa sina personuppgifter raderade under forutsattning att nagot av kraven i

artikel 17 i EU:s allménna dataskyddsforordning uppfylls.

Den registrerade har likasa ratt till att den personuppgiftsansvarige begransar
behandlingen, om det ar fraga om nagon av de fragor som namns i artikel 18 i EU:s

allménna dataskyddsfoérordning.

Den registrerade kan inleda en begaran om rattande, radering eller begransning
genom att folja bestammelserna om inledande av arenden i forvaltningslagen

(434/2003).
Ratt att Overklaga

Den registrerade har ratt att 6verklaga hos dataombudsmannen.
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Kontaktuppgifter
Rklagarmyndigheten, Riks&klagarens byré
Fagelviksgranden 4, 00530 Helsingfors
Telefon 029 56 20800, Fax 029 56 20888

valtakunnansyyttaja.syyttaja@oikeus.fi
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